
Jardín y
Transición

7:00 a.m. – 1:00 p.m.
Para los que tienen hermanos en Primaria o Bachillerato, se reciben

desde las 6:00 a.m. y se les acompaña hasta las 2:00 p.m.

1°, 2° 3° Primaria
6:30 a.m. – 1:30 p.m. 

Para los que tienen hermanos en Primaria o Bachillerato, se reciben
desde las 6:00 a.m. y se les acompaña hasta las 2:00 p.m.

4° Primaria a 11° 6:00 a.m. – 2:00 p.m. 

Apreciados Padres de Familia, es un gusto dirigirme a ustedes en este inicio de gestión
como rectora del Colegio Santa Ana. 
Me dirijo a ustedes con el corazón lleno de reconocimiento y gratitud, por poder iniciar
este año escolar junto a ustedes como familia. Recibimos a sus hijos en nuestras aulas con
alegría y responsabilidad, sabiendo que hoy inicia el reto de nuestra alianza de acompañar,
guiar, orientar la formación integral de sus hijos. En la presente circular se les hace llegar
información importante para el presente año:
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30 de Enero

1. Horario de la jornada escolar:1. Horario de la jornada escolar:

2. A partir de las 2:00 p.m., todos los estudiantes quedan bajo custodia y responsabilidad
de los padres o acudientes. Por ello, solicitamos puntualidad al iniciar la jornada y al
recogerlos al final de la misma.

3. Las clases se inician desde el 02 de febrero en los horarios establecidos. A cada
estudiante se le entrega la agenda escolar para ser usada desde el 03 de febrero. En caso
de retardo o al solicitar una excusa deben portarla en la mano para el sello respectivo.

4. Este año iniciamos con el reto y la ilusión de alcanzar el éxito escolar, superar
dificultades, fomentar el aprendizaje, ser mejores. Para ello, el aprovechar el tiempo en el
colegio y dedicar espacios es casa para preparar las diferentes actividades de las materias
es una tarea conjunta. Revisar el calendario académico 2026 en la agenda. 

5. Siguiendo las normas del Min de Trasporte, los particulares no pueden trasportar
estudiantes, pues se expone a una sanción, por tal motivo se renueva el convenio con la
Empresa TRANSAMÉRICA TOURS, la cual cuenta con los requisitos establecidos por la
Ley. Pueden comunicarse al Celular 3245470233, ellos les estarán atendiendo para la
prestación del servicio, o también pueden inscribirse a través del enlace que se indica en la
plataforma institucional.

6. Los estudiantes antiguos deben presentarse con su respectivo uniforme, solo por el mes
de febrero se dará plazo para la adquisición de uniforme a estudiantes nuevos. Se
recomienda no cambiar el modelo de zapatos, solo se permite buzo blanco, negro o azul
oscuro en los días de lluvia o frio. 

7. La primera asamblea general de Padres, se realizará de forma presencial de acuerdo al
siguiente cronograma: (Padres, es un llamado del colegio de sus hijos, por ello es
obligatorio asistir).

2. A partir de las 2:00 p.m., todos los estudiantes quedan bajo custodia y responsabilidad
de los padres o acudientes. Por ello, solicitamos puntualidad al iniciar la jornada y al
recogerlos al final de la misma.

3. Las clases se inician desde el 02 de febrero en los horarios establecidos. A cada
estudiante se le entrega la agenda escolar para ser usada desde el 03 de febrero. En caso
de retardo o al solicitar una excusa deben portarla en la mano para el sello respectivo.

4. Este año iniciamos con el reto y la ilusión de alcanzar el éxito escolar, superar
dificultades, fomentar el aprendizaje, ser mejores. Para ello, el aprovechar el tiempo en el
colegio y dedicar espacios es casa para preparar las diferentes actividades de las materias
es una tarea conjunta. Revisar el calendario académico 2026 en la agenda. 

5. Siguiendo las normas del Min de Trasporte, los particulares no pueden trasportar
estudiantes, pues se expone a una sanción, por tal motivo se renueva el convenio con la
Empresa TRANSAMÉRICA TOURS, la cual cuenta con los requisitos establecidos por la
Ley. Pueden comunicarse al Celular 3245470233, ellos les estarán atendiendo para la
prestación del servicio, o también pueden inscribirse a través del enlace que se indica en la
plataforma institucional.

6. Los estudiantes antiguos deben presentarse con su respectivo uniforme, solo por el mes
de febrero se dará plazo para la adquisición de uniforme a estudiantes nuevos. Se
recomienda no cambiar el modelo de zapatos, solo se permite buzo blanco, negro o azul
oscuro en los días de lluvia o frio. 

7. La primera asamblea general de Padres, se realizará de forma presencial de acuerdo al
siguiente cronograma: (Padres, es un llamado del colegio de sus hijos, por ello es
obligatorio asistir).

Jardín y Transición, 1° y 2° Primaria Jueves 05 de febrero Hora 5:00 pm a 6:00pm

3°, 4° y 5° Primaria Jueves 05 de febrero Hora 6:00 pm a 7:00pm

6°, 7° y 8° Viernes 06 de febrero Hora 5:00 pm a 6:00pm

9°, 10° y 11° Viernes 06 de febrero Hora 6:00 pm a 7:00pm



Una vez terminada la reunión general se dirigen a las aulas para un diálogo con los
directores de grupo. 

8. La forma más constante y efectiva de comunicación que tiene el Colegio con las
familias es por medio de circulares, comunicados y la mensajería institucional, los cuales
se envían por la plataforma institucional. Es importante estar atentos a estas
comunicaciones para estar asertivamente informados; el WhatsApp de secretaría se
responderá de acuerdo al orden de llegada de los mensajes para tratar temas de
certificados, pagos y otros referentes a administración, por lo que se solicita evitar
saturarlo.

9. En las instalaciones del Colegio se ofrece el espacio para la compra de los textos
escolares los días 4 al 6 de febrero de 12:00m a 2:00 pm. Aprovechen los descuentos.

10. Las porterías habilitadas para el ingreso y salida de los estudiantes son:
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PORTERÍAS

PORTERÍA 1
Toledo Plata 

(bloque Primaria)

Ingreso estudiantes de jardín a 3° Primaria
Se apertura a las 6:20 a.m. se cierra a las 6:33 a.m. 

Para los niños de Jardín y Transición de 6:50 am a 7:03 am. 

PORTERÍA 2
Toledo Plata

 (Bloque Bachillerato)
(rutas escolares)

Ingreso estudiantes de 4° a 11°
Se apertura de 5:50 am a 6:03 am

PORTERÍA 3
Parroquia San Pablo Apóstol

Ingreso de estudiantes de 4° a 11°
Abierta de 5:50 am a 6:03 am

Importante: Después de cerradas las puertas habilitadas, el ingreso será por la portería
principal y se registrará retardo. 

11. Quienes traen a sus hijos en trasporte propio y los dejan en las porterías que quedan
sobre la carrera 15 (principal) deben ir hasta la cancha del Dangond y hacer el retorno
para que los estudiantes se bajen en el andén correspondiente, no los pueden dejar al
otro lado de la vía, ya que el cruce pone en riesgo la integridad de los menores. Al colegio
no se pueden ingresar vehículos o motos, para dejar estudiantes. 

12. Importante la responsabilidad de traer todo lo necesario para la jornada escolar,  
alimentos y materiales, eviten dejar útiles o loncheras en la portería principal. Cuiden de
que la carátula de los útiles esté acorde a la formación de valores. La cafetería escolar
está en función desde el primer día de clases.
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13. Si sus hijos presentan síntomas de alguna enfermedad, o  han tenido algún accidente
en casa, eviten mandarlos así al colegio. Informen su inasistencia oportunamente
mediante la herramienta de mensajería de la Plataforma.

14. La inducción de uso de la plataforma a los Padres de Familia nuevos se realizará el
día lunes 09 de febrero de 2026 a las 6:00 am en el auditorio del Colegio. (única fecha) 

Por su atención, comprensión y colaboración a seguir y respetar estas indicaciones
generales que se unen a todo lo resguardado en el Manual de Convivencia y el PEI, les
quedo muy agradecida.

13. Si sus hijos presentan síntomas de alguna enfermedad, o  han tenido algún accidente
en casa, eviten mandarlos así al colegio. Informen su inasistencia oportunamente
mediante la herramienta de mensajería de la Plataforma.

14. La inducción de uso de la plataforma a los Padres de Familia nuevos se realizará el
día lunes 09 de febrero de 2026 a las 6:00 am en el auditorio del Colegio. (única fecha) 

Por su atención, comprensión y colaboración a seguir y respetar estas indicaciones
generales que se unen a todo lo resguardado en el Manual de Convivencia y el PEI, les
quedo muy agradecida.

Hna. Dory Aydeé Sierra Bermúdez 
Rectora 


